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TIETOSUOJASELOSTE

Laadittu: 10.5.2019

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

EU:n tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

1. Rekisterin nimi

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma

2. Rekisterinpitdja

Uuraisten kunta, sivistyslautakunta, varhaiskasvatuspalvelut
Kayntiosoite: Virastotie 4
Postiosoite: 41230 Uurainen

3. Rekisteriasioista vastaavat
henkilot

Nimi: Sanna Satosaari

Osoite: Virastotie 4, 41230 Uurainen
Sahkoposti: sanna.satosaari(at)uurainen.fi
Puhelin: 0400 796 553

4. Organisaation nimittama tieto-
suojavastaava

Irja Penttinen
tietosuojavastaava
Uuraisten kunta

Virastotie 4, 41230 Uurainen

Sahkoposti: tietosuojavastaava(at)uurainen.fi
Puhelin: 040 830 9363

5. Henkilotietojen kasittelyn tar-
koitukset ja kasittelyn oikeuspe-
ruste

Varhaiskasvatuslain 22 §:n mukainen paikallinen varhaiskasvatus-

suunnitelma

e Varhaiskasvatuslain mukainen lapsen varhaiskasvatussuunni-
telma

e Lapsen yksilollinen esiopetuksen opetussuunnitelma

Varhaiskasvatuslaki 540/2018
Perusopetuslaki 16 a ja 17a (642/2010)

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tiedot henkiloista, jotka ovat varhaiskasvatuksen asi-
akkaina kunnallisessa varhaiskasvatuksessa ja/tai esiopetuksessa.

Rekisterin sisaltamat tietotyypit:

e Lapsen ja taman huoltajien tai muiden lapsen kanssa asuvien henki-
l6iden henkilo- ja yhteystiedot (nimi, syntymaaika, osoite, puhelin-
numero)

e Lapsen hoitopaikka- ja ryhmatiedot

e Lapsen varhaiskasvatussuunnitelman ja esiopetuksen toteuttami-
seen ja arviointiin liittyvat asiat

Tietojen yhdistaminen muihin asiakasrekistereihin:
-ei yhdisteta
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7. Henkilotietojen tie-
tolahteet

Lapsen ja taman huoltajien tai muiden lapsen kanssa asuvien henkiloi-
den tiedot saadaan asiakkaan antamien tietojen perusteella.

Lapsen kehitykseen, oppimiseen ja hyvinvointiin liittyvat asiat kirjataan
yhteistyossa huoltajien kanssa.

8. Asiakastietojen
luovuttaminen

Tiedot ovat salassa pidettavia ja rekisterinpitaja seka henkilo-
kunta ovat vaitiolovelvollisia.

Tietoja voidaan luovuttaa toiselle varhaiskasvatuksen/esiope-
tuksen jarjestajalle huoltajien suostumuksella.

9. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n ulkopuolelle

Ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

10. Rekisterin yllapito-
jarjestelmat ja suojauk-
sen periaatteet

A. Sahkoiset yllapitojarjestelmat
Rekisterit sisaltavat salassa pidettavaa tietoa (Julkisuuslaki 24 § 1 mom.
25-k.)

Uuraisten kunnan yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on suojattu kun-
nan tietoturvaohjeen ja henkilotietolain mukaisesti. Jarjestelmia kayt-
tavilla tyontekijoilla on tyotehtavien mukaan maaritellyt kayttooikeudet
seka henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja vaihtuvat salasanat. Jarjes-
telmien kayttoa voidaan valvoa kayttolokitietojen avulla.

B. Manuaalinen aineisto
Rekisterit sisadltavat salassa pidettavaa tietoa (Julkisuuslaki 24 § 1 mom.
25-k.)

Paperiasiakirjat sdilytetddn Kansallisarkiston 2.1.2019 paatoksen
KA/13089/07.01.01.03.01/2018 mukaisesti Uuraisten kunnan arkistoti-
loissa. Ennen arkistointiin siirtoa paperit sailytetaan lukollisessa kaapissa
lukollisessa tilassa.

11. Tarkastusoikeus ja tarkastusoi-
keuden toteuttaminen

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntojen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan
on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisteroidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan

kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt
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siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seka EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15- 22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisteroidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai

kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja

voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta ai-
heutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteetto-
muus tai kohtuuttomuus.

Tietopyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

12. Oikeus tiedon oikaise-
miseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilotietojen kasittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitaja hyvaksy
rekisteroidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hanen on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita
oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

13. Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityi-
sesti siina jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai
tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekistergity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hal-
linnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus pe-
rustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

14. Muut mahdolliset oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan rekisteroitya
koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta edellyttaen, etta

jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1 edellytyksista
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tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos lakisaateisen
velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos
kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa
henkilotietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a)-d) kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21) Rekisteroidylla on oikeus
henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella
milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya,
joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.
Rekisterinpitaja ei saa enaa kasitella henkilotietoja, paitsi jos
rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa huomattavan
tarkea ja perusteltu syy.

Jos henkilotietoja kasitellaan suoramarkkinointia varten, rekisteroidylla
on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilotietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia
silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisterdity
vastustaa henkilotietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei
saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisteroidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on oi-
keus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.

15. Valvontaviranomainen

Tietosuojavaltuutetun toimisto

Kayntiosoite: Ratapihantie 9, 6. krs, 00520 Helsinki
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Sahkoposti: tietosuoja(at)om.fi




